
Opleidingsprogramma 
praktijkondersteuning/secretariaat

Verbinden van Legal & Business

Lezingenreeks

Je krijgt inspirerende lezingen op bedrijfskundig vlak aangeboden, 
zoals Marketing, Sales, HR, organisatiestructuur en cultuur,

technologie en business modellen.

Wereld van de cliënt

Een kennismaking met de boeiende wereld van onze cliënten. 
Je krijgt meer inzicht in hun organisatie, de markt(ontwikkelingen)

en juridische uitdagingen waarvoor zij staan.

Verdiepen van kennis

Vakman-
schap

Cliëntkennis

Een nadere 
kennismaking

met de specialismen, 
soort zaken en 
cliënten binnen

het team waarvoor 
je werkt.

Algemene 
oriëntatie 

rechtsgebieden

Je maakt op 
informele manier 

kennis met
de inhoudelijke 
aspecten van de 

verschillende
expertises van VBK.

Procesrecht in de 
praktijk

Tijdens de training
worden zowel de 
juridische als de 
administratieve 

aspecten en 
actualiteiten van 
het procesrecht 

besproken. 

Bedrijfsstrategie
VBK 

Je wordt 
meegenomen

in de koers van 
ons kantoor

en hoe wij samen 
het verschil voor 

onze cliënten 
maken.

Wwft

Je leert over 
de verplichtingen
die in jouw vak op 
grond van de Wwft 
gelden en hoe je 
daaraan invulling 

kunt geven.

Verbreden van vaardigheden

Persoonlijke
effectiviteit

Onbewuste
vooroordelen

Deze training
vergroot je bewustzijn
op de vooroordelen
die wij (on)bewust

allemaal hebben en
geeft je handvatten

om het eerste oordeel
dat we hebben
uit te stellen.

Krachtig en effectief 
communiceren 

 
Ontwikkel je 

communicatieve 
vaardigheden met meer 

aandacht voor relatie 
en doelen en leer (nog) 

succesvoller gesprekken 
te voeren, ook in 

uitdagende situaties.

Facultatief:

Excelleren
in Excel

Een Excel expert leert je
slimmer en efficiënter werken 

met Excel.

Professioneel in 
PowerPoint

Handige tips en tricks in
het werken met (de VBK 

templates) in PowerPoint.

Legal English
In deze praktijkgerichte

training verbeter jij je juridische 
Engelstalige woordenschat

zowel schriftelijk als mondeling.

Time management 
Hoe krijg je meer grip op je 

werk(dag)? Welke methodieken 
en hulpmiddelen kan je 

hiervoor inzetten? Hoe stel je 
prioriteiten?'

Speed reading
Ontdek hoe je direct je

concentratie vergroot en
snel essentiële informatie 

opneemt.


